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1. OUMUMi MUDDSALAR

1. Sumaqayit Dévlet Universitetinin  Karyera ve Mazunlarla Is Markazi ( bundan sonre
“Markaz”) bu Ssasnamsa ile mueyyen edilsn selahiyyatler gergivesinds 0z faaliyyatini
toskil edir.

2 Merkez 6z foaliyyetinde Azerbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, Azarbaycan
Respublikasinin ganunlarini, Azerbaycan Respublikasinin Elm Va Tahsil Nazirliyinin
omr ve sarancamlarini, Sumqayit Dévist Universitetinin “Nizamnamasi'-ni, SDU-nun
rektorunun amr ve sarencamlarini rahbar tutur.

3 Markez &6z vezifslerini ve huiquglarini heyata kegirerken Dovlst Masgullug Agentliyi,
Ali tahsil musssisaleri, geyri-hdkumsat, yerli ve beynsixalg toskilatlar ve girkatlerle birgs
fealiyystini tegkil edir.

4. Moarkez 6z fealiyystinde SDU-nun fakltsleri, kafedralari, struktur boélmaleri ils
qarsiligh slageds faaliyyst gdstarir.

5. Markez amekdasliq ve razilagma yolu ile sirkat, togkilat vo miisssisslerla slagaler
yaradir, telsbalerin, magistrantlarin, mazunlarin geyd olunan miiassisalers safarlarini
toskil edir, onlarin igle temin edilmasi istiqgamsatinda danigiqglar aparir.

2. MORKSZIN MaQSaDi

2.1. SDU-nu bitirmis mazunlarin gelecak karyeralarina ve isla temin olunmalarina
komaklik gostarilmasi;

2.2. Talsbalerin tehsil aldiglan dovrde diger universitetlarde tshsil alan talsbalarle
slagalerinin  yaradilmasi ve karyera imkanlarinin daha ugurlu qurmag imkani
qazanmalarina destak olmasi;

23 SDU telsbalerine ve magistrantlarina ugurlu karyeranin planlagdirimasi
prosesinde mixtslif sahsler tzre telimlerin toskil edilmasi, is imkanlarinin arasdiriimasi
ila bagll mutexsessislerle géruslarin kegiriimasi;

2 4. SDU mezunlarinin igle temin olunmasina kémaklik gostariimasi magsadile senaye
musssisaleri, banklar ve diger teskilatlarla birge layihalarin islenib hazirlanmasinda
amakdaslig mugavilslerinin baglaniimasi;

2 5. SDU telabalerina onlarin praktiki bacarnglarin artirimasi ils alagedar maariflandirma
tadbirlerinin hayata kegiriimas;

2.6. Kénulli telabs gruplarinin istiraki ile bolgslerds fealiyyst gostersn sirkatlerin is
prosesini yaxindan izlemak Ugln ekskursiyalarin teskil edilmasi;

2.7 Mezunlarin tecriibs programlarinda igtrakinin teskil edilmasi;

2 8. SDU-da tehsilalaniar ve mazunlar tgtin karyera gunlerinin toskil edilmesi;
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") 2.9. Misssisslerla baglanilan amoakdasliq miqavilesinda nezerde tutulan istigamatlar
uzre faaliyyatin icrast;

2 10. Tolobalers galocakds isle bagll telimlerin v seminarlarin kegirilmasi:

2 11. Telebslere istehsalatda calisan miitoxessislerin istiraki ilo birgs praktiki derslarin
togkil ediimasi.

3. MORKOZIN FOALIYYST iSTIQAMOTLORI

3.1, SDU-nu bitirmig bakalavriat, magistrant, doktorant ve dissertantlarin elektron
malumat bazasinin hazirlanmasl;

3.2. Markazin sosial sabakelerinin yaradilmasi ve idare olunmast;

3.3. Her il gencler tgln smak yarmarkalarinin toskil edimasi;

3.4. CV va motivasiya maktubunun hazirlanmasi tzre telimlerin kecirilmasi:

3.5. Ugur hekayasi ils farglanan soxslarle gérislarin tagkil edilmssi;

3.6. Maslahst xidmetiarinin gosterilmasi ve muxtelif sferalarda layihalarin hazirlanmas!;

3.7. Azerbaycan Respublikasinda foaliyyst gostersn karyera markozlari ils
omokdashgin genislandirilmasii o

3.8. Universitetierda fakaltslarin, kafedralarin reytinginin musyyan edilmasinds
mazunlarin ise gabul olunmasi an vacib gostericilordan biri hesab olundugundan bu
istiqgametds zaruri vezifelarin heyata kegirilmasini tamin etmak;

3 9. SDU-nun talebalerinin praktiki bacariq ve verdiglerinin artirimas, onlara masguliug
problemlarinin hall edilmasi Uizre kompleks teskilat), texniki, informasiya, tedris ve
maariflandirma tedbirlsrinin hayata kegirilmasini tegkil etmsk;

3.10. Daimi yeniliye can atan tohsilalanlar va mazunlarin karyerasinin inkisafi dgln
onlara destek olmag, ixtisasartirma kurslari teskil etmak, alave tehsilalanlar agun
imkanlarin taninmasina garait yaratmaa;

3.11. Mazunlarin saxsi mslumatiarinin elektron mazun bazasinin yaradiimasi va
saxlaniimasina nazarat etmak;

3.12. Tolebalarin mazun olduglari ilde 6z kompetensiyalarina ve ixtisaslarina uygun
amak fealiyystine baslamalarina komaklik gostermak;

3.13. ©mak bazarinin teleblerine cavab veran tehsil programi Uzre tahsil alan
talabslerin sayinin artiriimasina sey gostermak;

3 14. Mezunlarla davamli slags sisteminin qurulmasi;

3.15. SDU mazunlarimin Baki, Sumagayit gshaerleri va regionlar Uzre tagkilatlanmasini,
har regionda olan mazunlar tzre rshbarin ( feal mazunun ) muoyyenlesdiriimasi va
tadricen Alumni herakatinin bargsrar edilmasi;




4. MORKSZIN FUNKSIYALARI

4.1. Tohsilin buttin formalan tgtn tedris planinda nazards tutuimus istehsalat va digar
tacrilbalarin hayata kegirilmasina nazarst edir;

4.2. Tacriibs muddstinds yaranan fors-major hallarin aradan galdinimasi istigamstinds
tadbirler hayata kegirir;

4.3. Bakalavriat ve magisfrantlarin yay is tecrtibalerini ikitersfli razilagma ssasinda
odsnisli, yaxud édenigsiz gaydada muracist etmis misssisalerin tslabine uygun olarag
taskil edir;

4.4. Tacribe ve karyera teyinatll arayislar ve s. senadleri telebaslerin ve mazunlarin
muraciotleri esasinda hazirlayir ve tesdiq edir;

4.5, Tacriiba rahbarlerini kafedra mudirlerinin ve dekanhgin istiraki ile musyysn edir;

4.6. Hoar toqvim ili tocriibe bazasinda mévecud ve baglanmis saziglerimemorandumlari
va milqavilsleri yenidan nazardan kegirir, miiddsti tamamlandigda yeniden baxiimasini
va imzalanmasini tagkil edir, cari tecriibslarin yering yetiriimasi Ugln is¢i programlarinin
hazirlanmasina nazarst edir;

4.7. Elmi-tedgigat, pedaqoji ve istehsalat tertbalerinin hayata kegirilmsesi ugln sgarait
yaradir, tecriibenin tedris programina uygun misyyen olunmug muddetds kegirimasins
nezaret edir.

5. MBRKBZIN HUQUQLARI

5.1. Merkez 6z funksiyalarini yerine yetirmoekle bagh universitetin diger struktur
bélmelerinden mealumat ve informasiyalar alir;

5.2. Istehsalat, elmi-tadgigat ve s. tecribslerinin teskilinde muxtslif musssisalerle
slagsler yaradir ve miqavilsler imzalayir; '

5.3. Teyinath arayislarin, maktublarin ve s. sanadlarin hazirlanmasini hayata kegirir:
5.4. Merkazin faaliyysti Uzre monitoring aparir;

5.5. Yerli va beynslxalq universitetlerin tscriibslerini Syranir ve uygun yeniliklarin
universitetlarde hayata kegirilmasi barasinds tskliflar veri;

5.8. Tolabslerin karyera inkisafi ve faaliyystlerinin stimullagdiriimasi, muasir tslsblsrs
uygun mexanizmlsrin yaradiimasi, ganc kadrlarin 6z karyeralarini qurma sahssinds
muasir beynsixalg tecrlibsnin &yrenilmesi ve tetbigi megsedi ile karyera yonumil
treningler teskil edir.




6. MORKSZIN IDARS OLUNMASI

6.1. Markazin strukturu Universitetin rektoru tarefindan tesdig edilir. Markez bilavasite
SDU-nun rektoruna tabedir ve onun garsisinda hesabat verir,

6.2. Merkezin fealiyystina rektor terofinden vezifeys tayin edilen markazin direktoru
rshberlik edir. Markazin direktoru esasnamsy? uygun olarag markezs havale olunmus
vazifslerin yerina yetiriimesi v huquglarin heyata kegirilmasine cavabdehdir.

5.3 Markazin direktoru tabeliyinds olan smakdaslar arasinda is bslglistink aparir, onlarin
foaliyyatini alagslendirir, omak, icra ve xidmet intizamina riayst etmalarine nezarat edir;

6.4 Markaze hevale olunmus vazifelerin vaxtinda ve keyfiyystls hayata kegiriimasina
nezarat edir;

6.5.Markez emakdaslar baresinde hovaslendirma va intizam tenbehi tedbirlari gorulmasi
tigun universitetin rektoruna teqdimatlar verir;

6.6.Markezin vazifslerini yerina yetirmek Ugln sslahiyyatleri daxilinds universitetin diger
strukturlarindan zeruri malumat ve senadiar alir,

6.7 Tocriba ve karyera ile bagli kegirilen batin yerli ve beynalxalg tadbirlarda istirak edir;

6.8.Fakiilts rehbarleri ve kafedra mudirleri ile gorusler kegirir ve uygun telimatlandirma
islari aparir;

6.9.Tacribelorin hayata kegirilmasi tigln muvafigq serait yaradir va kegirilmasina nazarat
edir;

6.10.Yerli vae beynalxalq universitetlarin tecrubalarini dyrenir;

6.11.Merkezda faaliyyat gostaren smakdaslarnin muasir informasiya-kommunikasiya
texnologiyalari va xarici dil biliklorina sahib olmalarina tesvig edir.

7.Markazin iggi heyati.
7.1. Markazin direktoru — 1 stat.
7.2. Béyuk mitaxessis — 1 stat.
7.3. Mitaxassis — 2 stat.
7.4. Metodist — 1 stat.
7.5. Operator — 1 stat.

MSRKOZIN stat cadvali va iggi heyatinin torkibi méveud ganunvericiliys asassn SDU-
nun rektoru terafinden musyyanlesdirilir.




8. MBRKSZiN YARADILMASI V8 LGV EDILMaSI

8.1. Markaz Sumagayit Dévlst Universitetinin EImi Surasinin gerari osasinda Rektorun
smri ile yaradilir ve lagv edilir.

Bu Ssasnamays doyisiklikler ve slavaler Azerbaycan Rgspublikasinin ganunvericiliyine
asasan aparilir.

Tadrisin taskili vo talim texnologiyalari lizre

prorektor: Talibov N.H

Karyera ve Mazunlarla is Markazinin Dire torquirbeyova N.S

Bas hiiqugsiinas : dos. Hasanov 8.A




